	Наименование административной процедуры
	Обмен проездного документа иностранному гражданину или лицу без гражданства

	Номер административной процедуры согласно перечня 11.15.

	Номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение административной процедуры
	г.п.Шарковщина, пл. 1-е мая, 6, кабинет №6, телефон 4-14-54 Морозова Татьяна Гордеевна (на период отсутствия заменяет Перхурович Светлана Марьяновна, кабинет №6, телефон 4-14-54)

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление
удостоверение беженца – для лиц, которым предоставлен статус беженца

вид на жительство – для иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь

документ для выезда за границу – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства(при его наличии)

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

проездной документ, подлежащий обмену

документ, подтверждающий внесение платы

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно – за выдачу и за каждый год действия проездного документа иностранным гражданам и лицам без гражданства, постоянно проживающим в Республике Беларусь и не достигшим 14-летнего возраста 

2 базовые величины – за выдачу проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь иным иностранным гражданам и лицам без гражданства и в иных случаях

1 базовая величина – за каждый год действия проездного документа длявременных выездов из Республики Беларусь – для иных иностранных граждан и лиц без гражданства и в иных случаях

5 базовых величин – за выдачу проездного документа для выезда из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь

1 базовая величина – дополнительно за обмен проездного документа в ускоренном порядке

2 базовые величины – дополнительно за обмен проездного документа в срочном порядке в подразделениях по гражданству и миграции, расположенных в г. Минске и областных центрах

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена проездного документа в ускоренном порядке
7 дней со дня подачи заявления – в случае обмена проездного документа в срочном порядке в подразделениях по гражданству и миграции, расположенных в г. Минске и областных центрах

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	5 лет, но не более срока действия вида на жительство – для проездного документа для временных выездов из Республики Беларусь, выданного при обмене проездного документа в случае истечения срока его действия

1 год – для проездного документа для выезда из Республики Беларусь на постоянное проживание за пределами Республики Беларусь

на срок действия проездного документа, подлежащего обмену, – при обмене проездного документа в случае непригодности для использования, израсходования листов, предназначенных для отметок, изменения (перемены) фамилии, собственного имени, отчества либо установления неточностей в данных или отметках в проездном документе


Форма 1-ВВ (ПВ) иг, лбг
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	 FORMCHECKBOX 

	Выезд на ПМЖ
	 FORMCHECKBOX 
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фотакарткi
	Заява
	
	
	
	
	
	Ідэнтыфікацыйны №
	     

	
	рэгістрацыйны нумар
	Дакумент сапраўдны
	
	
	20     г.

	
	У

(назва органа)
	 FORMDROPDOWN 


 FORMDROPDOWN 


 FORMDROPDOWN 


 FORMDROPDOWN 


 FORMDROPDOWN 


 FORMDROPDOWN 


 FORMDROPDOWN 


	
	Прашу выдаць (абмяняць) праязны дакумент у сувязi з (адзначыць прычыну)
	 FORMDROPDOWN 


	
	па-беларуску
	па-руску
	лацiнская транскрыпцыя

	
	1.Прозвiшча
	СЕНІН
	СЕНИН
	     

	
	2.Iмя
	МАРК
	МАРК
	     

	
	3.Iмя па бацьку
	ЗАХАРАВІЧ
	ЗАХАРОВИЧ
	4.Дата нараджэння
	07.02.1970

	
	5.Месца нараджэння:
	

	вёска, пасёлак, горад
	Г. АПАЦІТЫ
	Г. АПАТИТЫ
	6.Пол



	раён
	     
	     
	М
	Ж

	вобласць (край)
	МУРМАНСКАЯ
	МУРМАНСКАЯ
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	краiна
	РАСІЙСКАЯ ФЕДЭРАЦЫЯ
	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
	
	

	7.Месца працы і займаемая пасада
	ААТ "ЗВЯЗДА", НАМЕСНІК ДЫРЭКТАРА
	М.П.

	8. Адрас месца жыхарства – назва вобласцi, раёна, сельсавета, горада (пасёлка, вёскi), вулiцы, дом, корпус, кватэра

	па-беларуску
	ВIЦЕБСКАЯ  ШАРКАУШЧЫНСКI  В. ГЕРМАНАВIЧЫ

	па-руску
	ВИТЕБСКАЯ  ШАРКОВЩИНСКИЙ  Д. ГЕРМАНОВИЧИ

	Подпiс 
	
	Дата
	
	
	20           г.
	Сведчу

(подпiс, прозвiшча)


	
	

	9. Падставы для выдачы праязнога дакумента

	Назва дакумента
	Серыя
	Нумар
	Дата, а/з
	Кiм выдадзены

	 FORMDROPDOWN 

	ОІ
	0023456
	25.06.2009
	ШАРКАУШЧЫНСКIМ РАУС ВIЦЕБСКАЙ ВОБЛАСЦІ

	
	
	
	
	     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	10. Заяву i прадстаўленыя дакументы прыняў(ла) (прозвiшча супрацоўнiка падраздзялення, подпiс, дата)

	
	
	
	20       г.

	11.Дакумент аформiў
(пасада, прозвiшча, подпiс, дата)
	
	
	
	20       г.

	12.Дакумент выдаў

(пасада, назва органа, прозвiшча, подпiс)
	

	Дакумент серыi
	
	нумар
	
	ад
	
	
	
	атрымаў (ла) (подпiс, дата)
	
	
	
	20       г.

	13.Раней атрыманы дакумент серыi
	
	нумар
	
	здадзены (дата, калi не – адзначыць прычыну)
	
	
	20       г.

	


службовыя адзнакi:
	Уведомлен(а) о получении документа не позднее 1 месяца со дня подачи заявления

________________________

подпись заявителя


	Прошу проинформировать меня СМС о готовности документа по телефону:

3

7

5

С условиями предоставления услуги ознакомлен(а) ___________________

подпись заявителя

Оплата 

госпошлина

в ЕРИП:

ускорение

смс

подпись заявителя



	Прошу оформить документ в ускоренном порядке в срок не более 15 дней, уведомлен(а) о получении документа в срок не более 15 дней

______________________

подпись заявителя
	


