	Наименование административной процедуры
	ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ  О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА МЕНЬШЕГО РАЗМЕРА ВЗАМЕН  ЗАНИМАЕМОГО

	Номер административной процедуры  по Перечню -1.1.20. 

	Номер кабинета, куда гражданин должен обратиться с заявлением, местонахождение, номер служебного телефона, фамилия, собственное имя, отчество, должность работника, осуществляющего прием граждан 
	№ 14, 1-й этаж,

Заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома-

Петюкевич Алла Вацлавовна,  

 тел. (8-02154) 6-12-32
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и  

юридических лиц райисполкома –

Олехнович Татьяна Владимировна, 

 тел. (8-02154) 6-17-88

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	· заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется главное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением;

· паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением;

· свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

	Документы, запрашиваемые  госорганом  или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

согласие органов опеки и попечительства, если в жилом помещении проживают или имеют право на проживание несовершеннолетние, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или в жилом помещении проживают граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, или это жилое помещение закреплено за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры  
	 бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


ОБРАЗЕЦ

В Шарковщинский райисполком

Иванова Ивана Ивановича, 23.12.1989г.р.

проживающего по адресу:

г.п.Шарковщина, ул.Советская, д.13

Телефон: 41108, м. 1234567 (МТС)
Паспорт: ВМ 0654321
Выдан: 01.01.2001г. Шарковщинским РОВД

Личный номер: 4231289Е007РВ5
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить мне 1-комнатную квартиру государственного жилищного фонда, расположенную по адресу: г.п.Шарковщина, ул.Северная, д.11, кв.34, общей площадью 34кв.м взамен занимаемой в настоящее время 2-комнатной квартиры, расположенной по адресу: г.п.Шарковщина, ул.Первомайская, д.17, кв.1, общей площадью 48кв.м, так как сумма коммунальных платежей значительно меньше.

22 июля 2010г.





личная подпись

Согласие совершеннолетних членов семьи:

	В Шарковщинский райисполком

	 

	( фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)

	
	

	
	

	
	

	( адрес места постоянного проживания)

	Телефон: 

	Паспорт: 

	Выдан: 

	Личный номер


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить мне____________________

___________________________государственного жилищного фонда,       по адресу:_____________________________________________________

_____________________________________________________________,

общей площадью_______кв.м взамен занимаемой(ого)_______________

_____________________________________________________________,  по адресу: ____________________________________________________

_____________________________________________________________, общей площадью________кв.м, _________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

К заявлению прилагаются:


  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие совершеннолетних членов семьи:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___»_____________20___г.



_____________

         (личная подпись)

