	Наименование административной процедуры
	ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ  О  направлении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу

	Номер административной процедуры  по Перечню -1.1.23¹

	Номер кабинета, куда гражданин должен обратиться с заявлением, местонахождение, номер служебного телефона, фамилия, собственное имя, отчество, должность работника, осуществляющего прием граждан 
	№ 14, 1-й этаж,

Заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома-

Петюкевич Алла Вацлавовна,  

 тел. (8-02154) 6-12-32
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и  

юридических лиц райисполкома –

Олехнович Татьяна Владимировна, 

 тел. (8-02154) 6-17-88

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	заявление

документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений

	Документы, запрашиваемые  госорганом  или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	справка (справки) о занимаемом в  данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
справка о правах гражданина и членов его семьи на объекты недвижимого имущества**

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры  
	 бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	10 рабочих дней после приемки жилого дома в эксплуатацию – в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию

15 рабочих дней со дня подачи заявления – в случае подачи заявления после приемки жилого дома в эксплуатацию

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	1 месяц


ОБРАЗЕЦ                             

 В Шарковщинский райисполком

Иванова Ивана Ивановича, 23.12.1989г.р.

проживающего по адресу:

г.п.Шарковщина, ул.Советская, д.13

Телефон: 41108, м. 1234567 (МТС)
Паспорт: ВМ 0654321
Выдан: 01.01.2001г. Шарковщинским РОВД

Личный номер: 4231289Е007РВ5
                                        ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу   выдать мне решение о направлении для заключения договора купли-продажи жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу. 
Состав семьи 3 человека: (сам, Иванова Елена Викторовна – 12.03.1983г.р. – жена, Иванов Сергей Иванович – 04.06.2001г.р. - сын) 

На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий состою 
с 12.05.2005г. в Шарковщинском райисполкоме
К заявлению прилагаю следующие документы:

Документ, подтверждающий право на внеочередное получение льготного кредита;
«5» января 2015г.                                                           ________________(личная подпись)
В Шарковщинский райисполком

_________________________________________

                                                                     (фамилия, имя, отчество заявителя, число, месяц, год рождения)

проживающего(ей) по адресу:

_________________________________________

                                                                                             (место жительства (регистрации))
телефон: _________________________________

паспорт: _________________________________
выдан: ___________________________________

                                         личный номер: ____________________________
                                        ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу   выдать мне решение о направлении для заключения договора купли-продажи жилого помещения, строительство которого осуществлялось по государственному заказу. 
Состав семьи _____ человека:________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На учете нуждающихся в улучшении жилищных условий состою с__________________________________________________________________________________________________________________________.
К заявлению прилагаю следующие документы:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____»__________________20____г.


__________________

