Административная процедура № 5.8.
Регистрация перемены фамилии, собственного имени, отчества 

Государственный орган, в который гражданин должен обратиться: орган загса по месту жительства заявителя.
 
Заявление подается в письменной форме.

Адрес, куда   гражданин может обратиться с  заявлением, номер служебного телефона, фамилия, имя, отчество, должность  работников, осуществляющих  прием документов и выдачу административных решений в результате осуществления административной процедуры –

г.п. Шарковщина, ул. Энгельса, 2,

2 этаж, каб 2, телефон 4-15-87

Каланда Марина Криштофовна - начальник отдела загса Шарковщинского райисполкома, в её отсутствие  Олехнович Татьяна Владимировна – главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома.
Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:  

· заявление;
· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
· две фотографии заявителя размером 30х40 мм;
· свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, подлежащие замене в связи с регистрацией перемены фамилии, собственного имени, отчества;
· копии произведений науки, литературы и искусства, являющихся результатом творческой деятельности, существующих в какой-либо объективной форме, – в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя в соответствии с используемым псевдонимом;
· документы, подтверждающие мотивацию (за исключением документов, выданных органом загса Республики Беларусь), – в случае изъявления желания носить фамилию, собственное имя, отчество, отличные от данных при регистрации рождения, по причинам, не указанным выше;
· документ, подтверждающий внесение платы 
Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем для осуществления административной процедуры:
копии записей актов гражданского состояния, совершенных органами загса Республики Беларусь, и (или) копии записей актов гражданского состояния, совершенных компетентными органами иностранных государств при наличии международных договоров Республики Беларусь;

 иные сведения и (или) документы, которые могут быть получены от других государственных органов, иных организаций.

Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры:
2 базовые величины за регистрацию перемены фамилии, собственного имени, отчества, включая выдачу свидетельства.
 
Максимальный срок осуществления административной процедуры:
2 месяца со дня подачи заявления.
 
Срок действия документа (свидетельства о перемене имени), выдаваемого при осуществлении административной процедуры - бессрочно.
 
Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу органа загса в установленном порядке предоставляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.

Документы, выданные компетентными органами иностранных государств, кроме документов, удостоверяющих личность гражданина, принимаются при наличии их легализации или проставления апостиля, если иное не предусмотрено законодательством об административных процедурах, а также международными договорами Республики Беларусь. Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на белорусский или русский язык, засвидетельствованным нотариально, если иное не предусмотрено настоящим Законом и иными актами законодательства об административных процедурах. 
В случае запроса органом загса документов и (или) сведений, составленных на иностранном языке, необходимых для осуществления административной процедуры, их перевод на один из государственных языков Республики Беларусь и его нотариальное свидетельствование обеспечиваются заинтересованным лицом. 
По письменному заявлению заинтересованного лица орган загса предоставляет поступившие на иностранном языке документы и (или) сведения (копии записей актов гражданского состояния, извещения об отсутствии записи акта гражданского состояния, сообщения, выписки, информационные письма и другое) для перевода и его нотариального свидетельствования в соответствии с требованиями законодательства. 

Заявление о регистрации перемены фамилии, собственного имени, отчества подается в письменной форме гражданином Республики Беларусь, достигшим шестнадцати лет. 

Регистрация перемены фамилии, собственного имени, отчества через представителя не допускается. 
Граждане, зарегистрированные по месту пребывания в связи с обучением в дневной форме получения образования в учреждениях образования и организациях, реализующих образовательные программы послевузовского образования, могут подать такое заявление в отдел загса как по месту регистрации по месту жительства, так и по месту регистрации по месту пребывания. Граждане, постоянно не проживающие на территории Республики Беларусь, подают заявление о регистрации перемены фамилии, собственного имени, отчества в загранучреждение, определяемое по месту постановки такого гражданина на консульский учет.

Разрешение о перемене фамилии, собственного имени, отчества может быть дано лишь в тех случаях, если для этого имеются уважительные причины (неблагозвучность фамилии, собственного имени, отчества или трудность их произношения; желание носить общую с другим супругом фамилию или вернуть свою добрачную фамилию, если об этом не было заявлено при разводе; желание носить фамилию отчима (мачехи), воспитавшего заявителя, или отчество по имени отчима, если усыновление не может быть оформлено; желание носить фамилию, собственное имя, отчество, соответствующее избранной национальности; желание вернуть добрачную фамилию после смерти супруга и другие). 

	Форма заявления о регистрации перемены фамилии, собственного имени, отчества


 

	 

Место для фотографии

 
	 


 

	Заявление принято
«___» ___________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________

(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)
	 
	_________________________________________

(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)

_________________________________________

_________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

_________________________________________

документ, удостоверяющий личность ________

_________________________________________

серия ____ № _____________________

выдан ___________________________________

«___» ______________ _____ г.

идентификационный номер _________________

	 
	 
	 

	Запись акта о перемене имени
№ _____ от «___» __________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации перемены фамилии, собственного имени, отчества

Я, ______________________________________________________________________

(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)

прошу изменить мне:

фамилию на __________________________________________________________________

собственное имя на ____________________________________________________________

отчество на ___________________________________________________________________

в связи с ______________________________________________________________________

(причина, по которой заявитель желает изменить фамилию, собственное имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

Сообщаю о себе следующие сведения:

 

	1
	Дата рождения «____» ___________ _____ г.

	2
	Место рождения: республика (государство) ___________________________________________________

область (край) _________________________ район _____________________________________________

город (поселок, село, деревня) _______________________________________________________________

	3
	Национальность (указывается по желанию заявителя) ___________________________________________

(указываются сведения, по которым

_________________________________________________________________________________________

определяется национальная принадлежность)

_________________________________________________________________________________________

	4
	Гражданство

	5
	Место жительства: республика (государство) __________________________________________________

область (край) ______________________________ район ________________________________________

город (поселок, село, деревня) __________________________ район в городе _______________________

(с указанием индекса)

улица _________________________________ дом _____ корпус ____ квартира _____

	6
	Место работы/место учебы, курс 

_________________________________________________________________________________________

	7
	Отношение к воинской службе:

военнообязанный(ая), невоеннообязанный(ая) (нужное подчеркнуть)

_________________________________________________________________________________________

(наименование военного комиссариата/обособленного подразделения военного комиссариата)

	8
	Семейное положение:

ранее не состоял(а) в браке, состою в браке, разведен(а), вдовец(а) (нужное подчеркнуть)

запись акта № ________ от «_____» ____________ _____ г. в _____________________________________

(наименование органа,

_________________________________________________________________________________________

регистрирующего акты гражданского состояния)

решение суда __________________________________________________ от «____» __________ _____ г.,

(наименование суда)

вступившее в законную силу «____» __________ _____ г. (заполняется в случае необходимости)

	9
	Сведения о несовершеннолетних детях:

1. _____________________________________________________ «___» _____________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения ___________________________________________________________________________

	
	2. _____________________________________________________ «___» ______________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения ___________________________________________________________________________

	
	3. _____________________________________________________ «___» ______________ ______ г.

	
	(фамилия, собственное имя, отчество)
	(дата рождения)

	
	место рождения _______________________________________________________________________

	10
	На момент подачи заявления вынесено ли постановление о возбуждении уголовного дела,

или постановление о применении меры пресечения до вынесения постановления о привлечении

в качестве обвиняемого, или постановление о признании подозреваемым, или постановление о

привлечении в качестве обвиняемого _________________________________________________________

Имеется ли неснятая или непогашенная судимость (если да, то по какой статье Уголовного кодекса

Республики Беларусь и каким судом; когда снята или погашена судимость) ________________________

_________________________________________________________________________________________

	11
	Менял(а) ли ранее фамилию, собственное имя, отчество (указать, когда и в связи с чем) _________________________________________________________________________________________


 

К заявлению прилагаю следующие документы: _______________________________

______________________________________________________________________________

 

	«____» ____________ 20____ г.
	_______________________

	 
	(подпись заявителя)


