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	ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

осуществляемых Государственным учреждением «Шарковщинский районный архив»

по заявлениям граждан в соответствии Перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан,

утвержденным Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200

«Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами 

и иными организациями по заявлениям граждан»

	Наименование и номер административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры, размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры 
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Адрес, номер кабинета и телефона, фамилия, имя, отчество ответственного за исполнение  административной процедуры

	18.25.1. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основание архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан)
	Заявление

бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц
	бессрочно


	Адрес: г.п. Шарковщина, ул. Краснодворская, 76, телефон (802154) 6-15-31, Тонконог Татьяна Владимировна, директор государственного учреждения «Шарковщинский районный архив»

 В ее отсутствие Гайдель Валентина Петровна, ведущий архивист государственного учреждения «Шарковщинский районный архив», телефон (802154) 6-15-31. 

Режим работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, выходной: суббота, воскресенье, праздничные дни

На альтернативной основе:

г.п. Шарковщина, ул. Комсомольская, 15, кабинет №14, 1-й этаж, заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома- Петюкевич Алла Вацлавовна,   

тел. (8-02154) 6-12-32, 
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и  юридических лиц райисполкома –Олехнович Татьяна Владимировна, 

тел. (8-02154) 6-17-88. 

Режим работы: понедельник, вторник, среда, пятница с 8.00 до 17.00
без перерыва на обед,
четверг с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед,
суббота (по предварительной записи),
выходные: воскресенье и праздничные дни.

	18.25.2  не касающимся имущественных и наследственных прав граждан 
	Заявление

бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц
	бессрочно


	Адрес: г.п. Шарковщина, ул. Краснодворская, 76, телефон (802154) 6-15-31, Тонконог Татьяна Владимировна, директор государственного учреждения «Шарковщинский районный архив»

 В ее отсутствие Гайдель Валентина Петровна, ведущий архивист государственного учреждения «Шарковщинский районный архив»,  телефон (802154) 6-15-31. 

Режим работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, выходной: суббота, воскресенье, праздничные дни

На альтернативной основе:

г.п. Шарковщина, ул. Комсомольская, 15, кабинет №14, 1-й этаж, заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома- Петюкевич Алла Вацлавовна,   

тел. (8-02154) 6-12-32, 
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и  юридических лиц райисполкома –Олехнович Татьяна Владимировна, 

тел. (8-02154) 6-17-88. 

Режим работы: понедельник, вторник, среда, пятница с 8.00 до 17.00
без перерыва на обед,
четверг с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед,
суббота (по предварительной записи),
выходные: воскресенье и праздничные дни.

	18.26. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки) по запросам социально-правового характера, касающимся архивных документов, содержащих сведения, относящихся к личной тайне граждан)
	Заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ подтверждающий право наследования (при выдаче после смерти гражданина его наследникам)

бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц
	бессрочно


	Адрес: г.п. Шарковщина, ул. Краснодворская, 76, телефон (802154) 6-15-31, Тонконог Татьяна Владимировна, директор государственного учреждения «Шарковщинский районный архив»

 В ее отсутствие Гайдель Валентина Петровна, ведущий архивист государственного учреждения «Шарковщинский районный архив»,  телефон (802154) 6-15-31. 

Режим работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, выходной: суббота, воскресенье, праздничные дни

На альтернативной основе:

г.п. Шарковщина, ул. Комсомольская, 15, кабинет №14, 1-й этаж, заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома- Петюкевич Алла Вацлавовна,   

тел. (8-02154) 6-12-32, 
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома –Олехнович Татьяна Владимировна, 

тел. (8-02154) 6-17-88. 

Режим работы: понедельник, вторник, среда, пятница с 8.00 до 17.00
без перерыва на обед,
четверг с 8.00 до 20.00 без перерыва на обед,
суббота (по предварительной записи),
выходные: воскресенье и праздничные дни.


