	Наименование административной процедуры
	ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ОБ ИНДЕКСАЦИИ именных приватизационных чеков «Жилье» (далее – чеки «Жилье»)

	Номер административной процедуры  по Перечню -1.1.10. 

	Номер кабинета, куда гражданин должен обратиться с заявлением, местонахождение, номер служебного телефона, фамилия, собственное имя, отчество, должность работника, осуществляющего прием граждан 
	№ 14, 1-й этаж,

Заведующая сектором по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома-

Петюкевич Алла Вацлавовна,  

 тел. (8-02154) 6-12-32
Главный специалист сектора по работе с обращениями граждан и  

юридических лиц райисполкома –

Олехнович Татьяна Владимировна, 

 тел. (8-02154) 6-17-88

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры 
	· заявление;

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

· чеки «Жильё» с выпиской из специального (чекового) счета;

· свидетельство о праве на наследство либо копия решения суда – в случае, если чеки «Жильё» были получены по наследству или решению суда;

· договор дарения - в случае, если чеки «Жильё» были получены по договору дарения;

· проектно-сметная  документация на строительство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтверждающие стоимость приобретенных стройматериалов в ценах, действующих на момент обращения, - в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома;

· справка о задолженности по строительству на момент обращения, выдаваемая организаций застройщиков или застройщиком, - в случае строительства жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве, по договорам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматривающим строительство жилых помещений;

· договор купли-продажи жилого помещения- в случае приобретения жилого помещения путем покупки

	Документы, запрашиваемые  госорганом  или при желании представляемые гражданином самостоятельно
	справка о начисленной жилищной квоте

справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

справка подразделения банка (юридического лица) о задолженности по возврату кредита (ссуды) на момент обращения гражданина*** – при погашении задолженности по кредитам (ссудам), взятым и использованным для уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки
сведения о дате ввода дома в эксплуатацию – при погашении задолженности по кредитам (ссудам), взятым и использованным для уплаты паевого взноса в жилищном или жилищно-строительном кооперативе, финансирования индивидуального или коллективного жилищного строительства, реконструкции одноквартирных, блокированных жилых домов, долевого участия в жилищном строительстве, приобретения жилья путем покупки после ввода дома в эксплуатацию

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры  
	 бесплатно

	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	1 месяц со дня подачи заявления

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


ОБРАЗЕЦ


В Шарковщинский райисполком
	Иванова  Игоря Ивановича, 19.08.1989г.р.

	( фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)

	г.п. Шарковщина, ул. Ленина, д.65, кв.10

	( адрес места постоянного проживания)

	Телефон: 41108, м.3161012 (мтс)

	Паспорт: ВМ 0741540

	выдан: 01.04.2004г. Шарковщинским РОВД

	личный номер: 3200381Е001РВ8


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу произвести индексацию, принадлежащих мне именных чеков «Жильё», в сумме  420 (четыреста двадцать) рублей__________






               (цифрами и прописью)

из них принадлежащие несовершеннолетним членам семьи _____-_____

                                                                               





 (сколько и кому)

для 

               погашения льготного кредита
                                                  (цели использования)
в                                                      ЦБУ № 224 филиала № 216
ОАО АСБ «Беларусбанк» в г.п.Шарковщина

                                 (реквизиты подразделения банка, организации)
К заявлению прилагаю:

1.Чеки «Жильё», в сумме 420 рублей: _100/Б/№424750; 100/Б/№424759; 100/Б/№424758; 100/Б/№424747; 10АI №434301; 10АI №434302._______
                                                 (цифрами и прописью)
______________________________________________________________                                 

                        

 (серии, номера, номинальная стоимость)

2.__________________________________________________________________________________________________________________________

	«   
	Согласна

05.01.2010г.


	»
	 ___________ (Иванова А.О.)


	г.

	
	

	
	


В Шарковщинский райисполком

	

	( фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)


	                    (адрес места постоянного проживания)


	

	телефон: 

	паспорт: 

	выдан: 

	личный номер: 





             Заявление.

Прошу произвести индексацию, принадлежащих мне именных чеков «Жильё», в сумме________________________________________________






               (цифрами и прописью)

_______________________________________________________________,

из них принадлежащие несовершеннолетним членам семьи____________

_______________________________________________________________

                                                  (сколько и кому)

для____________________________________________________________

                                                                        (цели использования)
______________________________________________________________________________________________
в______________________________________________________________

                                (реквизиты подразделения банка, организации)
______________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю:

1.Чеки «Жильё», в сумме_________________________________________

                                                                      (цифрами и прописью)

_______________________________________________________________                 

(серии, номера, номинальная стоимость)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Совершеннолетние члены семьи:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	«
	
	»
	
	г.

	
	


